Mestské zastupitel’stvo mesta Poprad na zaklade § 11 ods. 4 pism. k) a § 12 ods. 11
zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava

Rokovaci poriadok
Mestského zastupitel’stva mesta Poprad

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok upravuje spdsob pripravy, zvolavanie, rokovanie mestského
zastupitel'stva, jeho uznasanie sa a kontrolu plnenia jeho uzneseni.

| Clénok 2
Ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitel’stva

1. Ustanovujice  zasadnutie  mestského  zastupitel'stva zvola  primator  zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby sa uskutoénilo do 30 dni od vykonania
volieb. Ak primétor nezvola ustanovujice zasadnutie mestského zastupitel’stva, zasadnutie
mestského zastupitel'stva sa uskuto¢ni 30. pracovny den od vykonania volieb. Ak primator
nie je pritomny, alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie mestského zastupitel'stva,
vedie ho zastupca primatora; ak nie je pritomny, alebo odmietne viest' zasadnutie
mestského zastupitel’stva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom.

2. Ustanovujice zasadnutie mestského zastupitel’stva sa riadi tymto programom:
- otvorenie ustanovujuceho zasadnutia mestského zastupitel'stva,
- oboznamenie s vysledkami volieb,
- zloZenie sI'ubu novozvoleného primétora,
- zloZenie sI'ubu poslancov novozvoleného mestského zastupitel'stva,
- prihovor novozvoleného priméatora.

3. Ustanovujuce zasadnutic mestského zastupitel'stva otvori a vedie aZ do zloZenia sl'ubu
novozvoleného primatora doteraj$i primator.

Clénok 3
Priprava zasadnutia mestského zastupitel’stva

1. Mestské =zastupitel'stvo zasadd podla planu zasadnuti mestského zastupitel'stva
schvaleného mestskym zastupitel'stvom spravidla raz za 2 mesiace (v d’alSom texte
»planované zasadnutia®) a podl'a potreby na zasadnutiach zvolanych mimo planovanych
terminov (v d’alSom texte ,nepldnované zasadnutia®). Pripravu zasadnutia mestského
zastupitel'stva organizuje primator v suinnosti so zastupcami primatora, poslancami
a d’al8imi organmi zriadenymi mestskym zastupitel'stvom.



. Neplanované zasadnutie mdze byt zvolané primatorom na prerokovanie zavaznych alebo
neodkladnych tloh a pri sldvnostnych prileZitostiach.

. Primator ur¢i najmenej 3 dni pred pldnovanym zasadnutim miesto, ¢as a ndvrh programu
zasadnutia. Primator uré¢i najmenej 1 deri pred neplanovanym zasadnutim miesto, Cas
a navrh programu zasadnutia.

. Materidly na rokovanie musia byt vypracované v silade s platnymi v§eobecne zavdznymi
pravnymi predpismi anormativnymi aktmi mesta. Musia byt urCité, zrozumitelné,
vypracované terminologicky presne a zretel'ne, bez vecnych nedostatkov.

. Materidl uréeny na zasadnutie mestského zastupitel'stva musi obsahovat’ najma:
- nazov materialu,

- dovodovu spravu,

- navrh na uznesenie.

. K materialu na zasadnutie mestského zastupitel'stva zaujme stanovisko prislusna komisia,
predkladatel’ je povinny predlozit’ k predkladanému materidlu aj jej uznesenie.

. Material na zasadnutie pripravuju prislusné organiza¢né zlozky mestského uradu, resp.
mesta, organizacie zriadené mestom, alebo pravnické osoby zaloZzené mestom a poslanci
mestského zastupitel'stva. Predkladatel’ materialu zodpoveda za formu a obsah materialu.

. Kazdy predkladatel’ materidlu je povinny dorudit’ materidl na planované zasadnutie
mestského zastupitel'stva v elektronickej forme cez aplikéciu digitdlne zastupitel'stvo
najneskor do 9 dni pred planovanym diiom rokovania. V pripade nepldnovaného zasadnutia
tak urobi do 1 dila pred stanovenym diiom rokovania. Materiél, ktory podlieha povinnému
zverejiiovaniu podla zdkona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov alebo podla osobitného predpisu, je predkladatel’ materialu povinny predlozit
najneskoér 3 pracovné dni pred diiom povinného zverejnenia aj referatu prdvnemu
mestského tdradu a prislu$nej organizac¢nej zlozke, do pdsobnosti ktorej spadd vecna
stranka predkladaného materidlu, ak tato organizaénd zlozka nie je jeho predkladatelom.

. Materidl na zasadnutie mestského zastupitel'stva v aplikacii digitdlne zastupitel'stvo sa
zverejni na stranke digitalne mesto Poprad 7 dni pred plédnovanym zasadnutim mestského
zastupitel'stva a 1 deni pred neplanovanym zasadnutim mestského zastupitel'stva.

Cl4nok 4
Zvolavanie zasadnuti a program zasadnutia mestského zastupitel’stva

. Zasadnutia mestského zastupitel'stva zvoldva a vedie primator. V pripade nepritomnosti
primatora zasadnutia vedie zastupca primdatora podla poradia uréeného v pisomnom
povereni.



[\®)]

. V pripadoch, kedy ma rokovanie mestského zastupitel'stva viest’ iny poslanec povereny
mestskym zastupitel'stvom, je tymto poverenym poslancom najstar$i poslanec pritomny
v rokovacej miestnosti, ak mestské zastupitel'stvo nerozhodne inak.

. Planované zasadnutie mestského zastupitel'stva sa kona podla planu zasadnuti.

Neplanované zasadnutie moze byt zvolané primétorom na prerokovanie zavaznych alebo
neodkladnych tloh a pri sldvnostnych prilezitostiach.

Poradie bodov programu zasadnutia mestského zastupitel’stva navrhuje primator.

Névrh programu zasadnutia mestského zastupitel'stva sa zverejiiuje na uradnej tabuli
v meste a na webovom sidle mesta 3 dni pred zasadnutim mestského zastupitel'stva (d’alej
len pévodny navrh programu).

Mestské zastupitel'stvo schval'uje ndvrh programu zasadnutia na zaiatku zasadnutia.

. Procedura schval’ovania ndvrhu programu zasadnutia je nasledovna:

8.1. Predsedajuci najskdr otvori diskusiu, podas ktorej je mozné predkladat’ navrhy
na zmenu pdvodného navrhu programu. Pod zmenou sa rozumie doplnenie alebo
vypustenie bodov pdvodného névrhu.

8.2. Ak z diskusie vyplynulo, Ze poslanci nepodali navrh na zmenu pdvodného néavrhu
programu, hlasuje sa o pdvodnom navrhu. Na schvélenie pdvodného navrhu programu
je potrebna nadpolovi¢na v&csina pritomnych poslancov.

8.3. Ak zdiskusie vyplynulo, Ze poslanci navrhli zmenu (zmeny) p6évodného ndvrhu
programu, predsedajici dava hlasovat’ o kazdom jednom navrhu samostatne v poradi,
v akom boli navrhy predloZzené. Na prijatie uznesenia o tychto nédvrhoch je potrebna
nadpolovi¢na vicsina vSetkych poslancov.

8.4. Ak dojde k prijatiu uznesenia (resp. uzneseni) o zmene (zmenéach) pdvodného navrhu,
hlasuje sa 0 zmenenom programe ako celku. Na jeho prijatie je potrebna nadpolovi¢na
vécsina pritomnych poslancov.

Néavrhy na zmeny programu zasadnutia mestského zastupitel'stva je mozné podévat’ len na
zaCiatku zasadnutia postupom podla ods. 8 tohto Clanku. Menit' program zasadnutia
mestského zastupitel'stva v priebehu zasadnutia sa nepripusta.

Clanok 5

Rokovanie mestského zastupitel’stva

. Zasadnutia mestského zastupitel'stva si verejné, ak zastupitel'stvo nevyhldsi rokovanie

za neverejné v zmysle platnej pravnej Upravy.
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2. Okrem poslancov a ¢lenov komisii mestského zastupitel'stva sa na rokovanie mestského
zastupitel'stva mozu pozvat’ zastupcovia vlady Slovenskej republiky, poslanci NR SR,
zastupcovia d’al§ich $tatnych uradov, veduci organizécii, ktorych zriad’ovatelom je mesto,
zéstupcovia inych pravnickych os6b mesta. Zo zamestnancov mesta sa zasadania
zOCastriuje prednosta mestského uradu, veduci odborov mestského tradu, hlavny kontrolor,
nacelnik mestskej policie, riaditelia organizacii zriadenych mestom, resp. zastupcovia
pravnickych osoéb zriadenych alebo zaloZenych mestom, pripadne d’al§ie osoby, ktorych
pritomnost’ na zasadnuti mestského zastupitel'stva je potrebna, alebo vyplyva z osobitnych
predpisov.

3. Mestské zastupiteI'stvo rokuje vzdy v zbore. Poslanci mestského zastupitel'stva maju
ur¢ené miesta podla politickych klubov. Ostatni G€astnici zasadnutia sa riadia zasadacim
poriadkom.

4. Predsedajuci otvori zasadnutie v stanovenom case. V pripade, Ze sa nezide nadpoloviéna
vacésina vSetkych poslancov do 30 minut po stanovenom ¢ase na otvorenie rokovania, alebo
ak klesne pocéet poslancov v rokovacej sdle pocéas rokovania pod nadpoloviéni
vacsinu vSetkych poslancov, mestské zastupitel'stvo nie je uznaSaniaschopné.

5. Poslanec je povinny ospravedlnit’ svoju neucast’ na zasadnuti mestského zastupitel'stva
najmenej | den pred zasadnutim mestského zastupitelstva elektronicky prostrednictvom
e-mailovej adresy poslanci@msupoprad.sk.

Vo vynimo¢nych pripadoch (najmd zo zdravotnych dévodov) mdze nedcast’ poslanca
ospravedlnit’ predsedajuci aj v den rokovania MsZ.

6. Po schvéleni programu zasadnutia mestského zastupitel'stva podla ¢lanku 4 ods. 8 tohto
rokovaciecho poriadku predsedajici spravidla predlozi na schvéalenie navrh ¢lenov
navrhovej komisie a jej predsedu, uréi zapisovatel’a a overovatel'ov zépisnice.

7. Pred zaciatkom kazdého hlasovania predsedajtci upozorni, Ze sa bude hlasovat’.

8. Pred prijatim uznesenia k prejedndvanému bodu programu si zastupitel'stvo vypocuje
stanovisko mestskej rady a prisluSnej komisie. O odborné stanovisko modze poziadat
prednostu mestského uradu veducich prislu$nych organizaénych zloziek mestského uradu,
resp. mesta, vo veciach patriacich do pdsobnosti mestského tradu, resp. mesta, riaditel'ov
organizacii zriadenych mestom a zastupcov pravnickych oséb zaloZenych mestom.

9. Kazdy bod, ktory je sucastou schvalené¢ho programu zasadnutia, uvedie predsedajuci.
Sprévy, navrhy a vSeobecne zavdzné nariadenia, ktoré st zaradené na rokovanie mestského
zastupitel’stva, prednesie spravidla predkladatel’ materialu.

10. Do diskusie sa hlasia poslanci elektronickym hlasovacim zariadenim. V pripade poruchy
elektronického hlasovacieho zariadenia sa poslanci prihlasujii pisomne alebo zdvihnutim

ruky a ostatni i¢astnici zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim ruky.

11. Priméator udel'uje slovo najprv poslancom v poradi, v akom sa do diskusie prihléasili a po
nich ostatnym ucastnikom rokovania.



12.

13.

14.

15.

16.
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18.

15.

20.

21,

Poslanec moéze k prerokivanému bodu vystipit s maximalne dvoma diskusnymi
prispevkami. Diskusny prispevok poslanca moze trvat’ maximaélne 5 mindt. Poslanec mdze
vopred poziadat' o spojenie cCasovych limitov. Ak je prekroCeny uvedeny limit,
predsedajici moze odobrat’ hovoriacemu slovo.

Kazdy poslanec mestského zastupitel'stva ma pravo reagovat na diskutujuceho jednou
faktickou poznamkou. Faktickd pozndmka nesmie presiahnut’ jednu mindtu. Faktickou
poznamkou mdZe poslanec reagovat’ len na predchadzajuici diskusny prispevok. Faktickou
pozndmkou nemozno reagovat na faktick pozndmku in¢ho poslanca. Ak je prekro¢eny
uvedeny limit, predsedajici moZe odobrat” hovoriacemu slovo.

Osoby pritomné na zasadnuti mestského zastupitel'stva nesmu ru$it’ predsedajuceho ani
diskutujiceho pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade, ze nehovori
v stvislosti s preroktivanym bodom, moZe mu predsedajici odniat’ slovo s tym, Ze na jeho
poziadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurdpskeho parlamentu,
zastupca vlady SR alebo iného Statneho organu slovo, sa mu udeli. Slovo sa mdze udelit’ aj
ktorémukol'vek obyvatel'ovi mesta.

Osobam pritomnym na zasadnuti mestského zastupitel'stva, ktori sa prihlasia do diskusie,
s vynimkou 0sdb, ktorym sa slovo udeli podl'a ods.15 prvej vety tohto ¢lanku, sa udeli
slovo len so stuhlasom poslancov a len v stvislosti s prerokiivanym bodom programu
s maximélnou diZkou vystipenia 5 minut. Poslanci udel'uji suhlas hlasovanim.

Zastupcovia masmédii a verejnost’ sa moZu zdrziavat’ len na miestach pre nich uréenych
a nesmu rusit’ priebeh zasadnutia. V pripade nevhodného spravania, poruSovania pravidiel
sluSnosti alebo ruSenia zasadnutia, méZe predsedajuci rusitel'a vykazat’, alebo ho nechat’
vyviest’ pracovnikmi mestskej policie z rokovacej miestnosti.

Diskutujuci prispevky predna$aji do mikrofénu. V rdmci diskusie predlozené
pozmenujuce alebo dopliujuce névrhy k predkladanému materidlu. alebo k ndvrhu na
uznesenie, musia byt sformulované jasne, urlite a zrozumitel'ne a pisomne predlozené
navrhovej komisii.

Diskusia sa konéi vtedy, ked’ vystapili vSetci prihléseni poslanci, resp. iné osoby, ktorym
bolo udelené slovo v sulade s tymto rokovacim poriadkom.

Primator mesta vyhlasi prestavku z vlastnej iniciativy alebo na navrh aspoii 3 poslancov,
alebo na navrh predsedu poslaneckého klubu. O tychto navrhoch sa hiasuje.

Rokovanie mestského zastupitel’stva je mozné prerusit’ uznesenim. Takéto uznesenie musi
obsahovat’ ustanovenie o ¢ase, mieste a datume pokraovania mestského zastupitel'stva.



22. Mestské zastupitel'stvo moZe v odévodnenych pripadoch (napr. ak st k prerokuvanej veci
nejasnosti, alebo ak je k prerokivanej veci vela pozmeriujticich alebo dopliujicich
navrhov, ktoré zasadne menia obsah predkladaného néavrhu) hlasovanim rozhodnit
o preruSeni rokovania o uréitom bode, alebo o odlozZeni hlasovania o prerokivanom bode
v ramci tohto istého zasadnutia mestského zastupitel'stva a hlasovat’ o fiom neskdr ako
bezprostredne po prerokovani prislusného bodu. V pripade preruSenia rokovania
o ur¢itom bode mestské zastupitel’'stvo v uzneseni o preruSeni rokovania k bodu programu
spravidla uréi, kedy sa bude pokrac¢ovat’ v rokovani o preruSenom bode.

Clinok 6
Priprava a schval’ovanie uzneseni mestského zastupitel’stva
a vSeobecne zdviznych nariadeni mesta

1. Névrhy uzneseni mestského zastupitel'stva sa pripravuju s predkladanymi materidlmi a st
ich sufastou. Navrhy na zmenu uzneseni moézu poslanci predkladat’ pocas diskusie
k danému bodu programu.

2. Navrhy na zmenu navrhov uzneseni (d’alej aj ako ,,pozmeniujice alebo dopliiujice
navrhy*) predkladaji poslanci névrhovej komisii pisomne, pri¢om musia byt opatrené
podpisom predkladatel’a.

3. Néavrhy na uznesenie mestského zastupitel'stva predklada predseda navrhovej komisie,
ktory pred hlasovanim zrekapituluje navrhy, o ktorych sa bude hlasovat'.

4. Néavrh na zmenu ndvrhu uznesenia predkladda mestskému zastupitel'stvu na schvalenie
predseda navrhovej komisie v poradi, v akom boli prednesené. Predsedajuci dava o tychto
navrhoch hlasovat. V pripade, Ze zastupitel'stvo zmenu navrhu neschvéli, hlasuje
sa 0 pdvodnom navrhu.

5. Pokial’ povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduji, aby mestské zastupitelstvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie tychto bodov
uréi navrhova komisia.

6. V pripade, Ze predloZzeny navrh uznesenia je v dvoch alebo vo viacerych variantoch,
hlasuje mestské zastupitel'stvo najprv o navrhu odporti¢anom navrhovou komisiou.
Schvélenim jedného variantu sa ostatné povazuju za neprijaté.

7. Hlasuje sa verejne. Hlasovanie nie je mozné preru$it. Po¢as neho nie je mozné nikomu
udelit’ slovo.

8. Uznesenie je prijaté¢, ak zail hlasuje nadpoloviéna vdcSina pritomnych poslancov, ak
zakon neustanovuje inak.

9. Na prijatie v§eobecne zavidzného nariadenia mesta (d’alej len ,,VZN*) je potrebny sthlas
trojpdtinovej vacSiny pritomnych  poslancov. Ak poslanci podaju k ndvrhu VZN

pozmenujuci alebo dopliiuyjaci ndvrh, hlasuje sa o kazdom navrhu samostatne.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pozmeriujuci alebo doplitujuci ndvrh je prijaty, ak zan hlasuje nadpoloviénd vicésina
pritomnych poslancov. Nasledne sa hlasuje o VZN ako celku, vratane pozmetiovacich
a dopliiujucich navrhov, pricom na jeho prijatie je potrebny suhlas trojpétinovej vacsiny
pritomnych poslancov.

Na prijatic uznesenia o schvéleni koncesnej zmluvy na uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo koncesnej zmluvy na poskytnutie sluzby je potrebna trojpétinova vicsina vSetkych
poslancov.

UznéSat’ sa na oprave alebo zruSeni uznesenia, ktoré mé pravne alebo iné nedostatky,
mozno kedykol'vek.

VZN a uznesenie mestského zastupitel'stva podpisuje primator najneskdr do 10 dni od ich
schvéalenia mestskym zastupitel'stvom.

Ak bol vykon uznesenia primatorom pozastaveny tym, Ze ho nepodpisal v urcenej lehote
podla ods. 12 tohto ¢lanku, musi byt tato skutoCnost’ na pozastavenom uzneseni

vyznacéena.

Uznesenia, ktoré boli podpisané, ako aj uznesenia, ktorych vykon bol pozastaveny,
sa zverejiiuju na tUradnej tabuli v meste ana webovom sidle mesta do 15 dni od ich

schvalenia.

Clanok 7
Kontrola plnenia uzneseni mestského zastupitel’stva

Mestsky urad vytvara podmienky pre realizaciu uloh stanovenych uzneseniami mestského
zastupitel'stva a vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia mesta.

Uznesenia sa vyhotovuju pisomne a predkladaju sa jednotlivym vedicim organizac¢nych
zloziek mestského tradu, riaditel'om organizécii zriadenych mestom, Statutarnym organom
pravnickych os6b zalozenych mestom do 5 dni po podpisani primatorom mesta.

Mestsky trad predkladd na kazdom zasadnuti mestského zastupitel'stva prostrednictvom

prednostu mestského tiradu kontrolu plnenia uzneseni.

Clanok 8
Interpelacie poslancov

. Poslanci maju pravo na zasadani Mestského zastupitel'stva klast' kvalifikované otazky

primatorovi, ¢lenom mestskej rady, prednostovi mestského dradu, hlavnému kontrolérovi,
nacelnikovi mestskej policie, veduicim utvarov mestsk¢ho dradu, resp. mesta, riaditelom
organizacii zriadenych mestom a zastupcom pravnickych oséb zaloZenych mestom vo
veciach vykonu ich prace, plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva a uplatiiovania VZN

(d’alej len ,,interpelacia®).

. Interpelécia sa podéva pisomne.



. 'V pripade, Ze na vznesenu interpelaciu nie je mozné odpovedat’ na rokovani zastupitel'stva,
musi sa poslancovi zaslat’ pisomna odpoved do 30 dni po zasadani mestského
zastupitel'stva.

Clanok 9
Organizacno - technické zabezpecenie zasadnuti mestského zastupitel’stva

. O rokovani mestského zastupitel'stva sa spiSe zapisnica na zéklade zvukového zaznamu,
ktord obsahuje zaznam o tom, kto viedol zasadnutie, pocet pritomnych poslancov,
schvéleny obsah programu zasadnutia a prijaté uznesenia. Zvukovy zaznam zo zasadnutia
mestského zastupitel'stva sa zverejiiuje na webovom sidle mesta do 15 dni od konania
zasadnutia mestského zastupitelstva.

. Zéapisnicu zo zasadnutia podpisuje primator, ureni overovatelia, prednosta mestského
uradu a zapisovatel. Zapisnica sa musi vyhotovit’ do 10 dni od konania mestského
zastupitel'stva a zverejiiuje sa na webovom sidle mesta do 5 dni od jej vyhotovenia.

. V8etky materidly zo zasadani mestského zastupitel'stva sa archivuji podla zdsad
upravenych v registrattirnom poriadku mestského tradu.

. Zasadnutie mestského zastupitel'stva organiza¢no - technicky zabezpecuje mestsky trad.
Clanok 10
Spolocné a ziaverecné ustanovenia

. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvaluje mestské
zastupitel'stvo nadpolovi¢nou viésinou pritomnych poslancov mestského zastupitel'stva.

. Poslanci mestského zastupitel'stva, predkladatelia materidlov ainé osoby pritomné na
zasadnuti mestského zastupitel'stva su povinni riadit’ sa tymto Rokovacim poriadkom
a dosledne dodrziavat’ jeho ustanovenia.

. Rokovaci poriadok schvalilo mestské zastupitel'stvo uznesenim ¢&. 39/2019 dna
28.02.2019.

. Rokovaci poriadok nadobtda G¢innost’ 1. marca 2019.

. Nadobudnutim uc¢innosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriddok schvéleny
uznesenim ¢. 107/2018 zo diia 14. 06. 2018.

/‘/ Ing. Anton Danko
™ primétor mesta



UZNESENIA Z 2. PLANOVANEHO ZASADNUTIA MESTSI;EHO
ZASTUPITELSTVA MESTA POPRAD, KONANEHO DNA
28. FEBRUARA 2019

Uznesenie ¢. 39/2019

K bodu 6. Navrh na schvélenie Rokovacieho poriadku Mestského zastupitel’stva mesta Poprad

Mestské zastupitel'stvo mesta Poprad
schvaluje
Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva mesta Poprad

V Poprade, diia 1. marca 2019

Ing. Anton Danko
priméator mesta



